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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Преддипломная практика студентов  является составной частью основной образовательной программы высшего профессионального образования подготовки менеджера социальных организаций по специальности 080507 - «Менеджмент организаций».
1.2. Практика организуется и проводится с целью совершенствования практических навыков в выполнении выпускной квалификационной работы углублению и закреплению полученных знаний, умений и навыков.

1.3. Преддипломная практика студентов очной формы обучения проводится в соответствии с ГОС ВПО по специальности 080507 - «Менеджмент организаций» и учебным планом по данной специальности.

2. ОТЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

По окончании практики студент представляет в комиссию для зачтения практики следующие документы:

1. Дневник прохождения практики с ежедневными краткими сведениями о проделанной работе, каждая запись в котором должна быть зафиксирована руководителем практики на месте ее прохождения.

2. Отчет о прохождении производственной практики в виде программы и проведенного исследования в соответствии с темой ВКР.

3. Отзыв руководителя производственной практики по месту ее прохождения, заверенный подписью и печатью.

3. ОФОРМЛЕНИЕ ДНЕВНИКА ПРАКТИКИ
В "Дневнике практики" должно содержаться следующее:
а)
календарный план прохождения практики с указанием рабочего места;
б)
фактически выполненную работу с указанием даты и рабочего места подразделения, где выполнялась работа;
в)
отметка руководителя практики и его подпись.
4. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ И МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ЕЕ ПРОГРАММЫ
Преддипломная практика включает выполнение студентами следующих заданий:
1. Сбор теоретических и статистических данных в соответствии с темой выпускной квалификационной работы.
2.  Проведение исследования по одному из направлений деятельности базы практики, апробации практической части по теме выпускной квалификационной работы.
3. Выработка выводов и рекомендаций, исходя из изучения проблем  учреждения или организации- базы практики.
Этапы работы в период преддипломной практики:

На первом этапе: время преддипломной практики это активный период сбора информации и разработки практической части выпускной квалификационной работы. 
а)
наметить основную проблему, которая становится целью  ВКР, определить задачи, объект, предмет, сформулировать гипотезы  и т.д;
б) разработать программу социологического (или иного) исследования по проблеме, календарный план выполнения всех пунктов программы;

в) определить генеральную совокупность и обосновать выборку;

На втором этапе:

а) отобрать методологию и методику проведения полевого  социологического (или иного) исследования;

б) разработать инструментарий (опросный лист) для проведения конкретного социологического (или иного)  исследования;

в)   непосредственная работа с респондентами или сбор данных.
На третьем этапе:
а)  обработать данные, проведенного исследования;


б)  написать отчет о результатах социологического исследования;

б) разработать рекомендации по оптимизации деятельности учреждения или организации в соответствии с темой ВКР. 
4. СТРУКТУРА ОТЧЕТА ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ
Отчет по преддипломной практике должен состоять из программы исследования (образец и пункты см. Минкина Р.Ф. «Методика и техника проведения конкретного социологического исследования».
Отчет должен состоять из трех логически связанных частей: 

5.1  Теоретико-методологическая часть отчета
а)  формулировку и обоснование проблемы исследования (исходя из темы ВКР); 
б)  определение цели и задач;
в) обоснование объекта и предмета исследования;
г)   формулировка гипотез;

д)  логический анализ основных понятий.
5.2. Процедурно- методическая часть 
а) обоснование выборки исследования, каков процент от генеральной совокупности, обоснованность репрезентативности;

б)  выбор основных методов сбора первичной информации;

в)  подготовка опросных листов или иного инструментария (образец опросного листа должен быть в приложение к отчету);
г)  результаты исследования (в сводных таблицах, с анализом, полученных результатов); 

5.3.  Выводы и рекомендации 
6. ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ПРАКТИКИ
По окончании практики руководитель от предприятия дает письменный отзыв с оценкой о работе студента, а студент- практикант составляет индивидуальный письменный отчет (приводится в дневнике практики).
Для подготовки и оформления отчета отводится два последних дня предусмотренного срока практики. Отчет должен быть кратким и отражать выполнение заданий, предусмотренных программой (содержанием) практики.
Прием отчета по практике осуществляется руководителями практики от университета и предприятия - базы практики.
Практика оценивается дифференцированно, по четырехбальной системе: отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно. Оценка за практику определяется как среднеарифметическая, исходя из суммы оценок руководителя от предприятия за прохождение и полноту выполнения программы практики, а также за отчет студента о выполнении программы практики.
Полнота выполнения программы практики и календарного плана-графика ее прохождения учитывает степень проработки (ознакомление, изучение, анализ) заданий и вопросов программы.
Прием отчета по практике оформляется записью с соответствующей оценкой в зачетной книжке студента и удостоверяется подписью членов комиссии (руководителей от университета и предприятия).
Студент, не выполнивший программу практики, или получивший отрицательный отзыв ее руководителя от предприятия и неудовлетворительную оценку при защите отчета, направляется на практику повторно (в т. ч. на следующий год), либо представляется к отчислению из состава студентов КГТУ.
При защите отчета со значительным отклонением от установленного срока без уважительных причин снижается общая оценка за практику, а к студенту применяются меры административного наказания.
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ДНЕВНИК

ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКИ
студента _________курса, группы _________

фамилия

имя и отчество

Факультет ___________________________________________________________
Руководитель практики от филиала

Начато «___»_________20   г.

Окончено «___»________20   г.

	№ п/п
	Дата
	Содержание работы
	Оценка
	Подпись руководителя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ О РАБОТЕ СТУДЕНТА

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендуемая оценка за прохождение практики   «_______________»

Подпись _________________/ФИО/

«____»____________20  г.

Печать

ЗАКЛЮЧЕНИЕ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ ОТ ФИЛИАЛА

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Практика зачтена с оценкой «____________________».

Подпись __________________

«___»_____________20   г.
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ОТЧЕТ 

О ПРЕДДИПЛОМНОЙ  ПРАКТИКЕ

Сроки практики:________________________________________________

База практики:__________________________________________________

(наименование предприятия)
Исполнитель:___________________________________________________

(группа,Ф.И.О., подпись)

Руководители практики:
от филиала:____________________________________________________

(должность, ФИО)

от предприятия:_________________________________________________ 

(должность, ФИО)

Оценка _______________________________________________

Балл БРС, прописная

_______________________________________________________________

Дата подпись ФИО

Лениногорск 20____

